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Kontextbedingungen 

Das Konzept bzw. die Checkliste und Ablaufplanung für Unternehmen über die Nutzung 
von „BLoK  das Online-Berichtsheft“ für Ausbildungsbetriebe im Bauhandwerk befindet sich 
derzeit in der Pilotphase.  
 
Das Online-Berichtsheft „Blok“ wird bereits seit 2012 in anderen Branchen bundesweit der 
Praxis eingesetzt1.  
 
In der gestarteten Pilotphase mit einem Unternehmen aus dem Tief- und Rohrleitungsbau 
wird diese Art der Berichtsheftführung im Raum Berlin zum ersten Mal durchgeführt bzw. 
erprobt.   
 
Die folgende Checkliste ist ein Instrument für Unternehmen, um die Anmeldung und die 
ersten Schritte speziell bei „BLok“ zu erleichtern und eine Übersicht zu schaffen (Was muss 
das Unternehmen tun?).  
 
Im zweiten Schritt erfolgt eine ein- bis halbtägige Präsenzphase zusammen mit der 
ausbildungsverantwortlichen Person des Unternehmens, den Auszubildenden sowie den 
lehr- und ausbildungsverantwortlichen Personen der Berufsschule und des über-
betrieblichen Ausbildungszentrums. In dieser ersten Phase werden alle Beteiligten im 
System von „BLok“ als Profil angelegt, gemeinsam offene Fragen geklärt sowie erste 
Eintragungen in das Online-Berichtsheft vorgenommen.  
 
Weitere Termine und eine engmaschige Begleitung der Auszubildenden erfolgt im weiteren 
Verlauf bis zum Prüfungstermin.  
  

                                                           
1 Vgl. BIBB (2015): BLok – Das Online-Berichtsheft. Die Ausbildung online dokumentieren und begleiten. Bonn. 
S. 10. 
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Übersicht der Kontaktpersonen und involvierten Institutionen 

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner (AP) Weitere Beteiligte 
Personen und 
Organisationen  

 
FA. Xyz GmbH 
 
Musterstraße 5 
12345 Musterstadt 

 
Geschäftsführer/-in oder/und 
Ausbildungsverantwortlicher 
im Unternehmen  
 
Mailadresse 
 
Tel.: +49  
Mobil.: +49  
 

 
Berufsförderungswerk der 
Fachgemeinschaft Bau 
Berlin und Brandenburg 
gGmbH 
 
Auszubildende 
 
Ausbilder ÜAZ2 
 
Projekt vierpunkteins 
 
Lehrkräfte der 
Berufsschule 
 
IHK bzw. HWK 
 

 

  

                                                           
2 Überbetriebliches Ausbildungszentrum 
 

mailto:m.nickl@pfaffinger.com
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Übersicht der Kosten für den Ausbildungsbetrieb 
Position Kosten zzgl. 

gesetzlicher MwSt. 

 
Einrichtung des Unternehmensbereiches  

 
49,95 €  
 

 
für jeden registrierten Auszubildenden  
je Ausbildungsjahr 
 

 
9,95 € 

 
Optional: Checklistenmodul 

 
Kann 4 Wochen 
unverbindlich 
getestet werden – 
danach 
kostenpflichtig 

 
Hinweis 

• Nutzungsvertrag erlaubt flexible Buchung von Nutzerzugängen 

• Abrechnung der Auszubildenden erfolgt jährlich per Stichtag (aktuell per 01.02. 
des Jahres) mittels Rechnung  

• Alle notwendigen Ausbilder können sich kostenfrei anmelden und für das 
Unternehmen freigeschaltet werden 
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Die Anmeldung bei „BLok“ 

WAS WIE  

 
Registrierung des 
Unternehmens 
 

 
Web-Formular aufrufen: https://www.online-
ausbildungsnachweis.de/portal/index.php?id=34#c335 
 

 

 
Formular 
ausfüllen 

 
Unternehmensdaten 
 
Legitimation des ersten Ausbilders im Unternehmen 
 
Informationen zur Ausbildung (die betreuenden Lehrkräfte 
werden vom BFW informiert) 
 
Optionales Checklistenmodul (siehe oben) 
 
Anmeldung absenden 

 

 

 

 

 

 

Mit der 
Anmeldung 
erhalten Sie 

 

 

Nutzungsvertrag 

Rechnung über die Einrichtungsgebühr  

Registrierungsinformationen für den/die erste/n 
Ausbildungsleiter/in in Ihrem eigenen Unternehmensbereich in 
„BLok“ 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.online-ausbildungsnachweis.de/portal/index.php?id=34#c335
https://www.online-ausbildungsnachweis.de/portal/index.php?id=34#c335
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Das weitere Vorgehen 

Workshop digitales Berichtsheft am xxx 
Wo:  
Berufsförderungswerk der Fachgemeinschaft Bau Berlin und Brandenburg gGmbH, 
Belßstraße 12, 1227 Berlin 
 
Raum:  
Xxx 
 
Uhrzeit:  
xxx 
 
Teilnehmer/-innen 

• Auszubildende (mit Angabe Ausbildungsjahr) 
 

• Vertreter/-in des ausbildenden Unternehmens (mit Angabe Unternehmen) 
 

• Zuständiger Ausbilder des BFW 
 

• Zuständige Lehrkräfte der betreffenden Berufsschule  
 

• Projektvertretung „vierpunkteins“ (als Referent/-in) 
 
Ziel des Workshops 
Die TN werden eingeführt in die Nutzung des digitalen Berichtshefts „BLok“. 
 
Zusammen wird der Nachtrag vom analogen in das digitale Berichtsheft der 
vergangenen Monate vorgenommen. Bei „BLok“ kann jeder Zeit mit dem Führen des 
digitalen Berichtshefts begonnen werden.  
 
Die TN werden nach dem Workshop in der Lage sein, mit dem Berichtsheft umgehen 
zu können und ihre Einträge selbstständig zu tätigen.  
 
Hinweis  
Das bisher geführte Berichtsheft in Papierform muss mitgebracht werden.  
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Die Rolle vom Team „vierpunkteins“ 

Vorgesehen ist eine regelmäßige Begleitung und Evaluation durch das Team vom 

Projekt „vierpunkteins – Transfernetzwerk digitales Lernen in der Aus- und 

Weiterbildung“  

• Gestaltung des Einführungsworkshops (eintägig) 

• Evaluation bezüglich des Umgangs mit „BLok“ und technischer Voraussetzungen vor 

Ort (zu Beginn und zwei-, dreimal während des Ausbildungsjahrs auf der Baustelle)  

o Dazu gehört das Führen von Gesprächen mit Ansprechpartnern im 

Unternehmen sowie mit den Auszubildenden (Erfahrungen im Umgang mit 

„BLok“) 

o Begleitung des Schreibens auf dem Lehrbauhof | Berlin (hier werden Laptops 

zur Verfügung gestellt) 

• Regemäßige Anpassung nach Evaluationsergebnis 

Ziel der Begleitung 

Es soll ein möglichst reibungsloser Ablauf bei der Anwendung von „BLok“ gewährleistet 

werden.  

Die Erfahrungen der Anwendung, die Chancen und Hürden der Nutzung für das 

Baugewerbe sollen Verbreitung finden. Dafür werden die Ergebnisse der Befragungen und 

die Eindrücke bei der Begleitung, sowie Foto- und Filmmaterial veröffentlicht und damit 

auch anderen Einrichtungen zur Verfügung gestellt.  

Zusätzlich steht das Team von „vierpunkteins“ mit anderen Nutzern von „BLok“ in 

Verbindung, um für regelmäßigen Austausch zu sorgen.  

Anmerkung 

Das Hochladen von Zeichnungen, die in der Ausbildung im Bauhandwerk eine große 

Bedeutung haben, wird über das Einscannen der Zeichnungen gelöst. Dafür wird einerseits 

ein handelsüblicher Scanner genutzt. Im Verlauf werden aber auch Apps zum Einsatz 

kommen, die das Scannen mit dem Mobiltelefon ermöglichen und diesen Prozess eventuell 

vereinfachen können.  

 


